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Бриф на организацию корпоративного мероприятия

Пожалуйста, наберитесь терпения и постарайтесь заполнить этот бриф, чтобы мы смогли превзойти все ваши ожидания. Мы понимаем, что заполнять подобные анкеты не самое приятное занятие, но чем чётче вход, тем чётче выход! Заполненный бриф присылайте на почту shulyar.t@chetko.pro или maltseva.t@chetko.pro , а мы вам позвоним и зададим все необходимые дополнительные вопросы.  
	Общее

	Название компании:
	

	Контактное лицо:
	

	Телефон:
	

	E-mail:
	

	Дата заполнения:
	

	Информация о мероприятии:
(заполнять пункты, которые точно известны, либо делать комментарии о возможных отклонениях)

	1.1
	Формат мероприятия (презентация, конференция, тимбилдинг и т.д.)
	

	1.2
	Дата проведения мероприятия
	

	1.3
	Количество участников мероприятия
	

	1.4
	Средний возраст участников мероприятия
	

	1.5
	Статус участников мероприятия
	

	1.6
	Повод проведения мероприятия:
	

	1.7
	Основные задачи мероприятия:
	

	Пожелания по организации мероприятия:

	2.1
	Площадка проведения (расположение,  условия и т.д.)
	

	2.2
	Желаемые элементы программы (если есть предпочтения)
	

	2.3
	Чего НЕ ДОЛЖНО быть на мероприятии?
	

	2.4
	Что обязательно ДОЛЖНО быть на мероприятии?
	

	2.5
	Есть ли отличительные особенности целевой аудитории данного мероприятия?
	

	Информация о предыдущих мероприятиях:

	3.1
	Плюсы и минусы проведенных ранее подобных мероприятий
	

	3.2
	Места проведения
	

	Дополнительно:

	4.1
	Сроки рассмотрения предложения
	

	4.2
	Требования к  предложению
(личная презентация, распечатанные материалы, посредством E-mail и звонков)
	

	4.3
	Ориентировочный бюджет (и форма оплаты)
	

	4.4
	Количество компаний, участвующих в тендере
	

	4.5
	Комментарии:
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